
進修部證照獎學金申請程序 

 
一、作業程序： 

 

 

     

 

↓ 

 

 

↓ 

 

 

 

↓ 

 

 

二、注意事項: 

1.申辦資格: 上學期申請:當年 2 月 1日到 7 月 31 日期間取得證照。 

下學期申請:前一年 8 月 1 日到 1月 31 日期間取得證照。 

請以證書上標示的日期為主,非考試的日期 。 

2.〝專業證照登錄表單〞收件,請同學每學期開學日起 2周內送到進修部學務組王詩嫚老師收,   

電話 24237785 轉 814、804 信箱 wangshemay@cufa.edu.tw 

 

3.〝專業證照登錄表單〞審核若有錯誤則退件,經退件通知後,請盡速補正列印表單,隔日繳交 

王詩嫚老師憑辦,逾時錯過申請時限責任自行負責。 

4. 請注意匯款帳號限收郵局及土地銀行。 

網路填報證照申請 

↓ 

登入 

〝實習就業服務組〞 

↓ 

登入 

〝學生證照/校外競賽填報系統填〞 

 

登入/輸入 

個人帳號資料 

請參照附件-1 步驟範例 

 

列印/繳交 

證照登錄表單 

請參照附件-3 步驟範例 

 

登入/輸入 

新增證照 

請參照附件-2 步驟範例 

 

參考-申請有效日期位置,如左圖 



三、詳細程序步驟如下: 

證照獎學金申請登錄網頁步驟範例： 

附件-1  步驟範例 

個人帳號資料流程 

(銀行帳戶及基本資料) 

注意事項 

1.請同學注意輸入完銀行帳戶號碼、分行、上傳銀行圖片與輸入相同,請要再次核對是否輸入

錯誤或少輸(避免匯錯銀行戶頭,造成多次扣 30 元手續費)  

2.銀行封面拍照,不可翻拍影本避免不清楚,請拍照時,圖片中清楚、清晰完整的銀行名稱、帳

號分行、戶名文字要不可模糊不清。 

3.土地銀行不須扣 30 元手續費,請多加利用。其他銀行皆會扣款手續費。  

4.限收郵局及土地銀行上傳個人資料。 

敬請同學配合  謝謝         

步驟 1.  

學校首頁→行政單位→研究發展處→實習就業輔導組 

網址:http://drd.cufa.edu.tw/p/412-1016-111.php?Lang=zh-tw 

 

步驟 2 

點選 學生證照及校外競賽獎勵填報 

 

http://drd.cufa.edu.tw/p/412-1016-111.php?Lang=zh-tw
http://www.cufa.edu.tw/releaseRedirect.do?unitID=183&pageID=8597


步驟 3. 步驟 4. 

點選 學生證照/校外競賽填報系統 

http://drd.cufa.edu.tw/p/406-1016-1

738,r96.php?Lang=zh-tw 

點登入 

  
步驟 5. 

帳號→輸入學號→密碼→身分證字號末四碼 

 

步驟 6. 

個人帳號資料 

 

http://drd.cufa.edu.tw/p/406-1016-1738,r96.php?Lang=zh-tw
http://drd.cufa.edu.tw/p/406-1016-1738,r96.php?Lang=zh-tw


步驟 7. 

請自行輸入電話號碼 → 電子信箱→ 點入選擇匯款銀行名稱→分行名稱 → 輸入匯款銀行

帳戶 (請輸入完,請再核對一次,是否輸錯數字,帳戶請輸入〝帳號數字〞並請不要輸入姓名)

→ 帳戶正面影本封面(拍銀行封面的圖片檔) → 帳戶背面影本封面(拍銀行封面的圖片檔)

→點送出  (完成程序) 請注意限收郵局及土地銀行 

 

 

 

 

 



附件-2  步驟範例 

新增證照流程 

〝證照輸入〞 

注意事項     

(請要看完避免漏用或錯誤,影響申請權利) 

1.請注意證照勾選錯,按〝下一步〞之後輸入的資料將無法修改(若紙本審核發現證照資料

與證照圖檔內文不同或錯誤會被退件要重新修正,導致申請時間拖延,會影響個人申請證照獎

學金權益),請在按〝下一步〞之前,一定要確定及核對選擇和輸入的資料正確無誤,確定好再

按〝下一步〞。 

2.請一定要完成〝個人帳號資料〞輸入銀行帳戶及基本資料輸入(若之前〝個人帳號資料〞

已有資料請再自行審視,若有錯誤請自行修正。 

修正完畢請點〝儲存〞才算修改完成,無誤者可不用再重新輸入或修改。 

3.輸入〝新增證照〞完成後一定要去〝證照列表〞印出〝證照登錄表〞紙本送到進修部學

務組,才算完成申辦手續,感謝配合。 

4.請列印出來〝專業證照登錄表〞→專業證照登錄表共兩頁,第一頁為基本資料,第二頁含有

證照及銀行存簿圖片。若未含證照及銀行封面,表示上傳圖片檔案未成功請重傳。 

〝專業證照登錄表〞紙本請送至進修部學務組王詩嫚老師。繳交完成證照申請手續。 

證照位置範本 

 



步驟 1. 

點入〝新增證照〞→請自行輸入關鍵字 1(輸入證照名稱 ex:Excel、worde、美容、英檢、

goole 等關鍵字) →點入〝選擇證照類別〞2 (可選全部或其他或是跟證照有關) →點入 3

〝搜尋〞  

 
步驟 2 

選擇申請的證照資料請注意右方 4點: 第 4.〝證照名稱〞、第 5.〝國內/外〞、第 6.〝級數

∕分數〞、第 7.〝發照單位〞(請核對右方 4點:證照名稱、國內/外、級數∕分數、發照單

位,與證照上內文相同)→符合證照文字內容請在選項前方□請打勾→按下一步(請注意最

後確認完選擇正確,再按下一步,若已按下一步,則無法返回修改選錯的證照。請核對圖中,

打圈位置的文字,與申請的證照內文與勾選項目內文完全相同,才能按下一步) 

 



步驟 2 

 

步驟 3. 

1.請選擇學年度及學期→2 請輸入證照生效日期 ex:2017/12/02 (非考試日期)→3 證照是

否與系所相關之選項請選〝是〞 → 4 證照【正面】圖檔(拍證照封面的圖片檔)及 5 證照

【反面】圖檔(拍證照背面的圖片檔)不可影本翻拍。→6 點送出 

 



附件-3  步驟範例                         

列印〝證照登錄表表單〞 

步驟 1 

點選第 1選證照列表→點選第 2選證照登錄表→點選第 3開啟或儲存檔案(另存新檔)→請列

印出來專業證照登錄表 

 

 



步驟 2 

〝列印〞出的〝證照登錄表表單〞共兩頁紙本送到進修部學務組完成申請手續  

〝專業證照登錄表單〞第一頁       

 

〝專業證照登錄表單〞第二頁 

 

 


